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BIiRIM ADI _|EGITiM FAKULTESI
SN. Hassas Gorev Sorumlu personel Sorumlu Amir Gorevin yerine Getiril ini lari
Dekan 1- Egitim-Ogretim siireglerinin aksamast
1 é:kad‘fm.lk. lTa]l{(vm'\'e‘ uygtjn“t“?laré‘lk egitim-Sgretim| \ oo personel Ana Bilim Dali Bagkanlar1 |2- Ogrencilerin magduriyetine sebebiyet verilmesi
sureglerim plamianmast ve yuruttimest Boliim Bagkanlart 3- Yasal sorumluluklara yol agmasi
4- Siireglerin yiiriitiilmesinde giicliikler dogmasi
Dekan 1- Ogrenci magduriyeti sebebiyet verilmesi
2. Ogrencilerin derse yazilim siireglerinin takibi Akademik Danismanlar Ana Bilim Dali Bagkanlar1 |2- Kurumsal itibar kaybina neden olunmasi.
Boliim Bagkanlar 3- Hukuki sorumluluklar dogar
Dekan 1- Sinav tarihlerinde karigikliklar meydana gelmesi
3 Ders programlari ve siav programlarmin akademik|Birim Ders ve Smav Programi " " can 2 Hukuki Juluklar dod
! takvimde belirlenen tarihlerde yapilmasi ve ilan edilmesi | Komisyonu Ana Bilim Dal Baskanlar1 - Hukuki sorumluluklar dogmast
Biliim Bagkanlart 3- Kurumsal itibar kaybina neden olunmasi
Dekan 1- Egitim-Ogretim siireglerinin aksamast
Uzaktan Egitim Siirecinde olusturulan sanal siiflardaki . .
4. R sitim Surecinde olugturwan SINTATCE aAkademik Personel Ana Bilim Dah Bagkanlar1  |2- Ogrencilerin magduriyetine sebebiyet verilmesi
ders izlencesine uygun ders ve smavlarin yapilmast
Boliim Bagkanlar: 3- Haksiz uygulamalara sebbiyet verilmesi
Dekan 1- Ogrencilerin derslere yazili siireglerinde aksama olmast
5. Akademik Danigman atamalarmm zamaninda yapilast  |Okul Uygulamalar1 Komisyonu Ana Bilim Dali Bagkanlar1 |2- Ogrencilerin bilgi ahs verisinde aksam olmast
Boliim Baskanlari 3- Ogrencileri verilen danismanlik hizmetlerinin aksamast
Dekan 1- Universitemizin bilimsel yaym verilerinde eksiklik olmast
6. YOKSIS ve AVESIS bilgi sistemlerinin - ginccl Akademik Personel o 2- Performans sistemi verilerinde ve faaliyet raporlari eksik|
tutulmasi Ana Bilim Dali Baskanlar o
bilgi olugsmasina neden olur
Boliim Baskanlari 3- Kurumsal itibar kaybma neden olunmasi
Dekan, Dekan Yardimeilari |1- Paydaslarimin bilgi edinmesinde aksamalar olugmast
7. Fa}(ulte ve Bolim, Anabilim Dalt Web. sayfalarinm Birim Web Sayfasi Sorumlulart Ana Bilim Dal Bagkanlar1 |2- A¢iklik ve sefaflik ilkelerine zedelenmesi
Giincel Tutulmasi
3- Bilgi alig verisi agisindan kurumsal itibar kaybma neden|
Boliim Bagk. Fak. Sek. olmast
Degisim Programi Koordinatorleri | Dekan 1- Egitim-Ogretim siireglerinin aksamast
8. Degisim lir'ograllnla.ru.ldan (ERASMU_S_ Farabi...) Akademik Danismanlar Ana Bilim Dali Baskanlar1 |1- Ogrencilerin magduriyetine sebebiyet verilmesi
faydalanan 6grencilerinin durumlarmmn takibi
Boliim Bagkanlar: 2- Hukuki sorumluluklarin olugmasi
3- Ogrencilerin kapsamli egitim hakkinin engelenmesi
Boliim Sekreteri Dekan 1- Gizlilik hususunun ihlal edilmesine neden olunmasi
Ya.zlsm'fllarda gIZI.I."k' sul.'e.hhk gibi hususlarina riayet Yaz Isleri Sorumlusu Ana Bilim Dali Bagkanlar1 |2- Siireli yazilarda gecikmelere neden olunmast
9. edilmesi, yasal siireler iginde yazigmalarn hizh ve

verimli bir sekilde yapilmast

Boliim Bagkanlart
Fakiilte Sekreteri

3- Is ve zaman ydniinden aksama ve kayiplarmn olusmast
4- Hukuki sorumnluluklarin dogmasi




Sorugturma siireglerinin mevzuata uygun olarak gizlilik|

Dekan
Ana Bilim Dali Bagkanlar1

1- Hukuki sorumluluklarin dogmasi

2- Hak kayiplarma yol agmasi

10. igerisinde ve zamaninda yerine getirilmesi Tiim Personel Boliim Bagkanlari 3- Kamu zararmin olugsmast
Fakiilte Sekreteri 4- Kurumsal ahengin bozulmasia sesep olmast
5- Kurumsal itibar kaybina neden olmasi
Akademik Personel Dekan 1- Personelin magduriyetine sebep olunmasi
11. Siireli atamalarin takibi Bolim Sekreteri Ana Bilim Dali Bagkanlar1  |2- Hukuki sorumluluklarin dogmast
Yazi Isleri Sorumlusu Boliim Bagkanlari 3- Telafisi gii¢ sonuglarm dogmasi
Fakiilte Sekreteri 4- Egtim 0gretim siireglerinde aksalamalara yol agmasi
Maas, ek ders, yolluk, elektrik, su, akaryakit vb. gibi|Mali Hizmetler Birim Sorumlusu Dekan 1- Odemelerde gecikmeye mahal verilmesi
12. ddemeler ile mal/hizmet temininde ihale siireglerinin| Tahakkuk Birim Sorumlusu Fakiilte Sekreteri 2- Kamu zararinin ve hukuki sorumlulugun olugmast
zamaninda ve mevzuata goril yapilmast 3- Ozel/Tiizel kisilerin magduriyetinin neden olunmast
13 Sosyal Giivenlik islemlerinin (kesenek vs.) dogru ve Tahakkuk Birimi Dekfm . 1- Kamu zararina sebebiyet verme
zamaninda yapilmast Fakiilte Sekreteri 2- Yasal Sorumluluklara Yol Agma
u Staj siireclerinin takibi, sigorta primleri ve her dirlii Staj Komisyonu Dekan ;- Egnllmoire]?i:l sgrecler-inde aksamalarlolmasn1 -
) ddeme islemlenin zamaninda yapilmast Tahakkuk Birim Sorumlusu Fakiilte Sekreteri Oim:s;:rm 2k Kaybina ugramasi ve yasal sorumiduidann
N . Tasmur Kayit Yetkilisi Dekan 1- Kamu zararmna sebebiyet verilmesi
Tagmir kayitlarnin mevzuat dogrultusunda usuliine . N . X
15. . L Tiim Personel Fakiilte Sekreteri 2- Tagimirlarin ekonmik ve tasarruflu kullaniimamas:
uygun tutulmasi, tasmnir malzemelerin takibi, korunmasi - )
3- Cezai islemlerin ve yasal sorumluluklarin olusmasi
Su, elektrik, temizlik malzemesi vb. gibi tiiketim . Dekan 1- Kamu zararina sebebiyet verilmesi,
16. L Tiim Personel X . R X .
hususlarinda tasarruf saglanmasi Fakiilte Sekreteri 2- Kurumsal itibar kaybima sebebiyet verilmesi
Birimde siirekli bakim ihtiyac1 olan (Asansér, Klima, Fakiilte Sekreteri Dekan 1- Kamu zararmna sebep olunmasi
17 Soguk Hava Deposu, Motorlu Tasitlar, Kalorifer, Tagmir Birim Sorumlusu Fakiilte Sekreteri 2- {5 saghg1 agisindan telafisi gii¢ sonuglarin dogmasi

Jenarator, Telefon vb.) cihaz ve tirtinlerin bakimlarinin
takibi.

3- Kami hizmetlerinin akmasamina sebap olunmasi

Onaylayan
14.12.2020

Prof. Dr. Mustafa AKBULUT

Dekan




